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Manazérske zhrnutie:
Anoticia Klubu pisomnych komunikaénych zruc¢nosti

Miesto konania klubu: Hotelova akadémia, Bastova 32, Presov,
Studijny odbor: 6323 00 K hotelova akadémia,
stupen vzdelania: Gplné stredné odborné vzdelanie — ISCED 3A.

Veduci klubu: Mgr. Cudmila Harcarikova.

Klub pisomnych komunikaénych zrucénosti bude zamerany na aplikdciu nadobudnutych
citateI'skych - komunikaénych a IKT zru¢nosti na hodindch Administrativy a koreSpondencie
(ADK) ale ja na premetoch Informatika a Rusky jazyk. Hlavnym cielom bude pripravit’ Ziakov
pre trh prace.

Kriacové slova
Administrativa a koreSpondencia. IKT. Rusky jazyk. Medzipredmetové vztahy. Informatika.
Slovensky jazyk. Portfolio. SVP.

Téma stretnutia:

Vytvorenie portfolia obchodnych listov z praxe. Vypracovanie podkladov pre klasifikaciu
(testy, ulohy).

Hlavna téma:

Na hodinach hospodarskej koreSpondencie — vV naSom pripade konkrétne predmetu ADK —
Administrativa a koreSpondencia ale aj na predmete Informatiky a na hodinach cudzich jazykov
— konkrétne Ruského jazyka je dolezité pre vyucujiiceho vyhotovit’ si sustavu priprav na hodinu
a to nie len na tému suvisiacu s tematikou obchodnych listov ale samozrejme je to dolezité aj
V prepojeni na in€ témy vo vyucbe jednotlivych predmetov.

Ulohou pedagdgov pri zostavovani portfolia — uéebnych materialov, diagnostickych materialov
je, aby pedagog do materialov vlozil ¢o najviac inovativnych metéd a pomol tak ucivo ziakom
priblizit atraktivnejSou formou. Vytvorené materialy maju spifat’ funkcie — komunika¢né,
aplikacné, ale aj diagnostické a klasifikac¢né.

Posobenim pedagdga na hodindch je nové ucivo sprostredkovat’ tak, aby mohol Zziaka
konfrontovat’ — €ize zistovat’ mieru pochopenia uciva a osvojenia si novych poznatkov priamo
na hodine vo fixacnej faze. Ucitel' overuje vedomosti Ziaka ustnou formou, ale aj zadavanim
domadcich uloh. V siCasnom obdobi vel'mi ¢asto siaha vyucujuci aj po pracovnych listoch
a testoch, ktoré sa v blizkej minulosti pocas online formy vyucby stali jednym z najCastejSie
vyuzivanych prostriedkov klasifikacie ziakov.

Zostavovanie testov ma svoje pravidla. Otazky kladené v testoch musia byt’ jednoznacné, nemaji
byt Stylizované tak, aby vyvolavali v ziakovi pochybnosti.




Ciel'om stretnutia pedagdgov na pedagogickom klube bolo, prezentovat’ vzajomne medzi sebou
spOsoby pripravy testov v roznych prostrediach. Napr. aplikaciach

EduPage — je prostredie, ktoré pontka ulitel'ovi Siroké moznosti vytvarania testov pomocou
roznych kariet, ktoré pontikaju variabilné prostredie — ¢ize moznosti kladenia otazok v r6znom
prostredi:

- Vyber zo spravnej odpovede,

- Dopisovanie spravnej odpovede,

- Pouzivanie slepej mapy — doplanie,

- Zorad’ovanie,

- Vyber spravneho obrazka,

- Spéjanie,

- Otvorena otdzka.
Z dévodu, ze je to prostredie ucitelovi blizke, ked’Ze je to platforma, ktora vyucujici pouziva
denne, je mu blizke a preto toto prostredie vyuzivaji uéitelia asi najviac a rovnako je tomu aj na
nasej Skole pri tvorbe testov.
Testy vytvorené v EduPage sa vyhodnotia automaticky, ¢ize tento moment Setri ucitelovi Cas
potrebny na opravu testov. Testy vyucujuci samozrejme prekontroluje, aby mohol Zziakovi
vysvetlit, kde robil najcastejSie chyby a o sa ma z temetického celku doucit.

Vytvorené testy — vytvorené otazky pomocou kariet, méze vyucujuci v prostredi EduPage vyuzit
aj na kratku previerku na zaciatku hodiny pomocou funkcie prehrat’ na tabuli, kedy ziaci mozu
pomocou svojich mobilov odpovedat’ vyucujlicemu na zaddvané otazky.

Pri tvorbe testov kladieme doraz na poznanie Citatel'skej zrucnosti Ziakov.

Ciele stretnutia:
- Posilnit’ u pedagdégov uvedomit’ si potrebu vypracovavat’ testy S vyuzitim variability
rozneho prostredia.
Specifické ciele:
- Rozvijat IKT zru¢nosti pri priprave testov.
Vychovné ciele:
- Posiliovat’ u vyuéujucich i u ziakov motivaciu k celoZivotnému vzdelavaniu.
Zhrnutie priebehu stretnutia a odportucania:
- Motivovat’ vyucujucich k praci v online prostredi a ku vyuZivaniu technolégii vo
vyucovacom procese a samozrejme i pri klasifikacii ziakov.
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